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   و أ@3*ء ا-<>ا-<=>;*ر/*أ9,*ل 67  وا-234. ا1دار/. ا-,+*رات
 26/05/2016 – 922/05,*ن 

 :ا-,EF@ـ.

��ف ه�ا ا������� ا������ �
 إدارة ا������� �� ا�����0ت ا.-�-,+ �*"(�ح �
 وأدارك�&�%  ا�$� وأ�"�ء وا����ر
 +��56��  ا1دار�+ وا�&",+و اآ�$�ب و���ر-+ ا����راتا��2*,+ ا1دار �� 7,8�$� 
أن �$�ه% �$�ه�+ آ*,+ �
  ا��

ا��;*,B <  ا�0ا7A ا��2*
، إ-�"�داً =*ا�<���=,% ا��&�ه,% و��>���� وا��2*,+ ا���8,��ت ا�2*�,+ �;�,: �(�ح ا�&��: و
 

 �;�,: أه�اف B�2 ا�وا���C,� �*(0ا�� ا����*&+ ������Dو+$-Eا��  

 G@*H<I-اف اEأه: 

�� >�ارات وآ&���ت  -�;�*G�H
+&,Iو ا�$���� و ����ما�وأ�,� ا�$�  ر� �� %و��2,���&K�0,+ ا�(0ا�� و%و���ا� 
B�2� �ا���2رف ا�2*�,+ ا�0ا>� �0ا��ه� ��Dراء ا������ ا�2*,� و  ا��E-$�ت إدارات ��(��L وا����ر ا�$� أ�,

� ���� ا1دارة ا��"&,��+ وا1دارة ا�2,D M,��� BKو +�*N ر �,�0ن��ا�� 
 .*,� وا����رات ا�0ا>� �0ا��ه� �
-  B,هP��
 إدارة أ=��لا���Cرآ,� +�و أ=��ل ا�*(�ن  ا�$����ر��  �VDض إ��اده% �NPDث ا�BS�-0 وا��8ق ا���2


 ا��B��2 �7 ا����+ ا��0ا=� �
 ا1دارة ا�����,+ وا��8ق و ا�8�W,�,�X,: =*0م ا�$��+ وا��(��L و � 
��راا�Mا�Sة وا�0�0د  وآ��ر ا���C,�تا��-�,,� ا�Y,0فMت ا��-�,+ وا�. 

-  >*= 
/ �6ر>,+/ ر-�BS دا6*,+ (ا\���\ت ا����D,+ وإ���ن �Hو]�� ا��C*,+ وا��0Z0=,+ا���8,: ا��2*
 ).ت�;��Z ا\>���=�/�D�86ت / �Aار إداري/ ��آ�ة =�ض

��رات  -� ��08��2��إ=�اد ا����ر�� ا�$��+و  ت �
 إدارة ا���ا-5ا���Cرآ,� B��2و�; وا�,�ت ا� WA0وإدارة ا�  B�
�(� ا��
 ا��;�ذ��و 0VZط ا�B�2 ، ادارة ا\>���=�ت  ��إ=�اد �;��Z و  �5>���ع ا����,� �
 ��ا=��

 ا��L,S �7 ا��B��2 ا��(*L، ز��رات ���,� ا���ارات، ���2D+ و ا\>���ع  وا����,��ت ا�5ز�+ أd"�ءا\>���=�ت

 وا�5�Mءوا.=�Yء � B�2ا�  

ا����1و�,+ ا���K+  و إ>�اءات ��اول و-�BS ا\���\ت)  أ�,� ا�$� - ا����ر – ر���*$����(ا���8,��ت ا����1و�,+  -
��,5ت و��ا-5ت و���Hت ا\���\ت ���رات ا-���ام ا���ا�� ا���8,�,+ اgD+,ل ا1دارة ا������)� 
� +h��;�. 

2>2L<-ور ا*M,-وا-4>29. .ا :  

-  i�
 وا����ر  �$�ا وأ�"�ء ا�$����ر�� =��ل.ا��&�0م ا�B��C ا�;�� L��)�1تداراا. 
  ا�$� وأ�"�ء ا�$����ر�� =��ل.ا�(0ا�� ا�����0,+  -


ا�����0,+ ا�0ا>� ����2�� �G�C*ا��&�ه,%  � +&,Iو �� أ�,� ا�$� و ا�$����ر
 ا���8,��ت ا����B�2� +,�0 أ�,� ا�$� �

��م ا��,�م و��8*��ت K&�ت -�Dو �� ا�$� ��+أ�  ا�$����ر
o م��  )ا�$� أ�,� – ا����ر – ا�$����ر�� (=��: =*< �0ا2A+ا وا��$�0j,�ت ا��

  و أ�"�ء ا�$�ا�$����ر��أ=��ل �
  ا1دار�+ ا����رات -
o ت���8,� 
� BK7 ا��0ا� ���6Xا  

� B��2ء �7 ا���Y=أ L*)ا�� ، B��2ا�$� أ���+ آ�در �7 ا�� ، B��2ز�5ء �7 ا�� B�2ا� 

 ا����0 و��&,k ا���ا=�ت إدارةو  اA1"�ع ���رات �� +j,D B�2ا� 

o  
 ا���C,�ت وآ��ر ا�0�0دا��B��2 �7 دور أ�"�ء ا�$� و��راء ا������ �
� �l",% رات��Mا� +Kو  ا���W,�,إ� B��2ت وآ��ر ا�0�0د �7 ا���,��Cا�  

o  إدارة أ=��ل ا�������"0ن 
� W,�,�Xا 
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o ادارة WA0ا� : WA05ل ، ��&�0+ إدارة ا�V�-ا WA0رات، ا���� B�;� 0]�تVZ B�2و ا�B��27 ا��� 
B�20ط ا�VZو، Aإدارة ا��0ا+� k ا���2+  وBN ا.ز��ت ا1دار

o  �*Vوآ,&,+ ا�� B�2ا� 
� +�B�= +86 �$ـ���*,+ ��0ا>�+ ا�0VYط وا���ا=�ت وا.ز��ت ا1دار
��,*= 

o م��  -:ا��(��L ا>���=�ت �
 ا�$� أ�,�  ا�$����ر�� و�
� B�A ا\>���ع :+���[ �,Y;� k*� و ا\>���ع +G�,K <ا.=��ل �ول ،����+ �;�ذ� B�A 

 �D\>���ع ��2*: �2*��0ت وأ�+ ���D=0ات ��2*: ا\>���ع
� ا-����ل:ا\>���ع أd"�ء �� أd"�ء ���+ �;�ذ��،ا���lN5ت  ،���رات ا5��6>���ع ا���=0

 ا\>���ع داB6 ���ش وPDي �lN5���Dت ��2*: ا\>���ع ا�2��د
� �2D ا\>���ع:+G�,K �Y;� �0,+ ��>0ا،ا\>���ع��A +G�,�D �Y;� راء ا5�6ف،ا\>���عp 

�� ا���0,: ا.=�Yء وآ,&,+",D ��,� :*2�� +G�,�D �Y;ا��،+Aا����د >*= �Y;ا��،+G�,K 
 ا\>���ع �Aارات

o ا-5ت��*� +�=,+ �*���D+ ا1دار�+ ا��Cوط ا��C*,+ وا��0Z0(ا\���\ت ا����D,+ وا����D+ ا1دار
  )  و �;��Z ا\>���عوا����ر�� �ات ، ا����� ا����1و�
ا���D�8ت ، ا���آ �*��ا-5ت

� 
� +,"�  ا����D+ ا.�86ء ا��
 �;0ل دون ا�0K0ل إ�< �$�0ى ا��
  ا��,�G+ ا�6,�ر ا.-*0ب وا�*�(+ ا��"�-�+ ="� �

o +,�-ا�� �� :ا����ر
  -�-,+ ����D+ ا����ر�� ا1دار�+ا���8*��ت ا. �
�   +��:أ�0اع ا����ر�� ا1دارCا�&ا�,�0,+ ،ا� ، +� �*,+، N$� ا�8*��
� �����*� +,$,Sا��;�ور ا��  
� M,�� ����� +D���� r,8ا��� 

• Cدارةإ=�اد آs� ت ا�0اردة���,���D ��0ت 
•  B�,�
ا��,l"و ا1]�ر ا�� �� ا��2م �*���
• �� �"l,% ه,�B ا����
• �� �"l,% -�=�ت آ��D+ ا����
 �ا-5ت ا����S+ =*< ه�ا ا�������"l,% ا�� •

�  BNا��G�,Kو+إ=�اد و   ����رات >�7 و ��",k و ���,� ا.���ر و ا��2*��0تآ��D+ ا����ر� 
� ��  وآ,&,+ إ�6ا>�� �8��Dق ا�2*�,+أ-��,� آ��D+ ا����ر
��رات و 0Aا=� ا��,�G+ ا� ����
 إ=�اد و آ��D+ ا����ر� +�0V* 

-  
� 56ل �08�� ا����رات ا�&",+ �� B�2ا��;0ل �;0 ا����و�,+ ا�B�=أ�"�ء ا�$�ا1دارة ا�����,+ و  
o �,ا\>���=�ت و ا��0ا=,� ا����و� �Z�;� ا\>���=�ت ا\����و�,+ و إ=�اد %,l"� إدارة و 
o  BS�-ت  ا\���\تإ>�اءات ��اول و���H5ت و��ا-5ت و,��gD +Kا\���\ت ا����1و�,+ ا��� 
o و ا��0ا=,� ا����و�,ً�إد WA0ارة ا� 
o م���� +&�Z0 ا����م ا�رةإدا / ا���C,+ا����م إدارة  ( :إدارة ا����6t( 
o  +,ا����1و� +&Hوا.ر u&;دئ ا����B,2&ا-���ام ا�0رق ا��2دي� �,*��  

- %,l"ا�� 
 ا1دارة �(�ل �
 ا�;��h+ ا���8,�,+ ا���ا�� ا-���ام ��رات ��
 ا�$� أ�,� .=��ل ا\����و�
 .ا�����,+


