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  project-MS   ������امإدارة ا����و��ت ا����ا���

 2017 / 05 / 18 - 14 ا&ردن –���ن 

  -:ا��0�1ــ� 

'()*+, MS-Project  0أ23 ه '(8+آ6 ,+ا Microsoft 9:;دارة ?<=> اC, ت)Eو+GH;ا Project Management 
 ا;XL]\6 ا;GH+وE(ت ةإدار ,]XY Z(وى ذ;9U R وه0. وإ*:(RS أداءك MN>=? <OE و)+?6L )=0J, 6HKرة

 آ(Tracking 6U و?:2S Scheduling eLو;6 إ)2b:XHO; 6[*)Nم U `[:Y_0. وا;H<^2ة ا;H:2ا[6O وا;GH+وE(ت
6\G*وع أ+GH;ا h()>:;وا e( 6U)آ i?)*0N( ،k+l)=Eأ)( و ZE '(2;ا Z[, 0اردH;م ا)_H;2ث واnU o3+ج و ZE 

q[Jb:;ا Assigning .+[X?0ات و\] h()>:;ا e( H;وعا+G 0رةJ, 6[>[Lr <:3 hJ* <;ت إ)[*)N(إدارة إ 
 أhn; tOu ):^2)6 أدوات ا;ROHY '()*+L آG( )H+وع، آOE 6;)3 h> وا;:<+ف إ0J, 6[;)HSرة ا;GH+وE(ت
  .ا;GH+وE(ت إدارة ,+ا)' )2b:Xم ?0اiS ا;:9 ا;vNGHت

  

 :ا��5ف ا�3�م 

 وا~:b+اج=](ت ا;{2و;6 ا;|)=]6 ا;6yO:bH اآ:X(ب ا;GH(رآ]Z ا;6U+>H ا;ZE 6^[z2 )y(ه]x ا;:w[\b و ?^
 tX* 2Y2n?و kر)X( ZE وع+GH;اف ا+n*2م إE6 وyON:;ا wL�; ت)*ر)^H;وا +Y6، ا�*{(زا;:^(رY+_G;ل اv] Z( 

6[OHE رب)}?<OE وع  وا;:<+ف+GH;6 �دارة ا�v�;6 ا[~)~�ا;{2ول ا;|)=9 ، ا;0Hارد ، (  ا;<=(l+ ا
�[;)N:;ا).ا tYل ا;:2رv] Z( 2ء, Z( iOHوع ,�آ+GH;ت اo)3 eL:?و �O] <OE 6[O>U ت)Eو+G( <OE 9OH>;

   .ا;:w[\b 3:> اo*:_(ء

  

  -:ا&ه�اف

�  '()*+, <OE ا;:<+فMicrosoft Project <;وع إ+GH;ا x[X^? و kاء|Sوع وأ+GH;6 ا>[Lrو درا~6 و�(�� و 
 U<(;](ت و23ات ر�]x� 6[X و23ات x[X^? x� i[E+U ا;230ات إ;> 

� 2Yو|? Z[رآ)GH;ا +l)=>, MS-Project (م)_(رات و_( 6H�)z ء)G*وإ eYر)GH;ت ا)yO( إدارة  

�  x[K=? 6إدارة و\G*وعأ+GH;6 ?\0ر  و  ا>,):(6\G*وع أ+GH;ا eL:? و +[~ hH>;ا h[On? و eYر)GH;), +[~ 
hH>;وع ا+GH;), ط)G=;ا hY2>? <OE 6 أو و ا;^2رةH_H;9 اU�zاى و  

� �[;)N:;0ارد واH;ا �Y+>? وع+GH;), 6l)b;6 أو ?{_]|ات  اY+G, �*)ت ~0اء آ)[;)>y;), 0اردH;ا w,أو " �;](ت"و ر
  )0اد ;G* hN(ط

� )_:E)Lr وع و+GH;), 6l)b;ا +Yء ا;:^(ر)G*9 و ا;^2رة إOE hHE w[\b? h()N:( وع+GHO; 

� i; w\bH;ا e( 6[;و� ;GHO+وع?:eL ~]+ ا;<hH و  ?|و2Y ا;)GHرآ]Z ,\+ق 2S hHEو;6 و(\(,^6 ا;=:(�' ا
 و?h[On ~]+ ا;<hH و?<hY2 ا;{2و;6

�  h6 آY)_*6 وY2ا, Z(3^6 وزv;6 ا[;)>y;6 وا^,)X;6 ا[;)>y;2 اY2n?6 و[;)>U hآ Z(وع وز+GHO; ت)[;)>y;ا t[?+?
6[;)>U hN; 0اردH;2 اY2n?و +[]�  .U<(;]6 و?HX]6 ا;=G(ط ا�ول وا;=G(ط ا

 ~:2bام و?q[Jb ا;:^(رY+ ا;^](~]6ا;<hH ,<2ة )G(رeY )e إ)N(*]6 ا �

� w[\b:;ا ZE ت)Uا+n*oو)<(;{6 ا Z(|;ا e( k6 ?\0رLzا+(9 وOL^:X( آ_2ف �,)X;ا  w[\b:;د ا)H:Eا  
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  -:ا��78�9�ت

  

   Microsoft Project  ا�<�ا�7 0=: ا�1>; ا&ول

   0z  Microsoft Projectة  •

  Microsoft Project   أ~(~](ت ,+*()'  •

•  2=:X( 2ادEإ Project2Y2S   

•  eYر)GH;ت ا)yO( إدارة  

  

CD�Eم: ا�1>; ا��و�� ا��5�F  

  إد[(ل ):\LO(ت ا;{2و;6  •  إ*G(ء z(�6H )_(م  •

   إ�_(ر ا;{2و;6  •

  

 G��Eا�1>; ا� :H���Iق ا��8ارد وا���إ�9  

•  �[;)N:;0ارد واH;ا �Y+>?  •  0اردH;2و;6 اS x_U  

   ر,w ا;0Hارد وا;:H;), �[;)N_(م  •

  

   �0ا�3F و��D ا����وع: ا��ا�= ا�1>; 

  6E)Lr ا;<+وض وا;:^(رY+  •  )+اS<6 [\6 ا;GH+وع  •

  

 L0�وع: ا�1>; ا�������� M�3ا� ��� M�N9Oو =>�O  

  ?h[On ~]+ ا;<hH ,(;GH+وع و?<hY2 ا;{2و;eL:?  •  6 ~]+ ا;<GH, hH+وع )(  •

  

  T�<SO و�RSO; ا����ر7= وا�<��D�ت ا�����آ�: ا�1>; ا�>�دس 

  ;<hH ,<2ة )G(رeYا  •

  

  ا����ام وS� X�Y�O��W ا5UV�ر: ا�1>; ا�>��= 

•  )_^[X=?ت ا;^](~]6 و)E0H}H;6 وا[yJ:;ا h(0اE2ام ا;<+وض وا;{2اول وb:~ا  

  ?q[Jb ا;<+وض، ا;{2اول، ا;n^0ل، 0Eا)h ا;:yJ]6، وا;E0H}H(ت و?q[Jb ا;:^(رY+ ا;^](~]6  •

•  )H:~oوا ،xدوات، ا;^0ا��  رات?q[Jb أ6r+8 ا
    

  


